
附件4
土地规划机构评选推荐申请表

申请机构：　　　　　　　　　　　　　(盖章)

填报日期：　　　　　　　　　　　　　
《土地规划机构评选推荐申请表》
填表说明
1．本表填写完成后用A4纸打印，加盖印章。
2．填写内容必须真实、准确。
3．应如实提交规定的有关证明材料复印件，复印件按照所属申请表的顺序整理后附后。

4．“表8-土地规划培训情况”、“表9-发表论文情况”为选填表格；其他表格必填。

5．填写“表3 专业技术人员情况”、“表5 主要技术装备情况”、“表6 主要应用软件情况”、“表7 近三年承担过的主要土地规划任务情况”等申请表时，参照“申请评选推荐土地规划机构技术装备及应用水平基本要求”填写。
6.申请表及证明材料装订成册，提交纸质材料一式三份，光盘一份
土地规划机构评选推荐申请表
表1机构简介

	    


填表说明：

本表填写内容为一段介绍本机构的文字，如“XX公司成立于XXXX年，是一家专业从事土地规划业务的公司，现有员工XX人……”。
表2 机构基本情况
	机构名称：

	机构类别：
	机构性质：
	注册资金：
	（万元）

	机构成立时间：    
	企业法人营业执照注册号或事业单位法人证书登记号：



	税务登记证明：
	组织机构代码：
	

	机构地址
	工商注册地址：
	邮编：

	
	通讯地址：
	邮编：

	法人代表：
	技术负责人：

	委托法人：

	联系人（填表人）：
	办公室电话：
	传    真：

	
	手      机：
	电子信箱：

	机构当年职工总数：
	（人）
	从事土地规划工作人员总数：
	（人）

	工作办公用房面积：
	（平方米）
	人均办公用房面积：
	（平方米/人）

	已获得质量管理体系认证情况
	认证类型：
	认证编码：
	认证

期限：
	
	-
	

	是否为土地规划乙级机构推荐名录：
	
	列入土地规划乙级机构推荐名录时间：


填表说明：

机构名称：企业填写企业法人营业执照上的名称；事业单位填写事业单位法人证书上的名称，应与印章一致。

机构类别：可填写“事业”、“企业”、“高校”。

机构性质：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写，须与证书上一致。

注册资金：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写，保留4位小数。

机构成立时间：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。

税务登记证明：填写“有”、“无”，填“有”的需提交税务登记相关材料复印件。

组织机构代码：按照组织机构代码证填写，需提交组织机构代码证复印件。

企业法人营业执照注册号或事业单位法人证书登记号：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。同时提交复印件。

工商注册地址：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。

工商注册地址邮编：填写工商注册地址对应的邮编，6位数字。

通讯地址：按照当前实际情况详细填写。

通讯地址邮编：按照当前实际情况填写。

法人代表：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。

委托法人、技术负责人：按实际情况填写，此两栏选填。

联系人相关信息：按实际情况填写，保证联系方式有效，电话包括所在地区的区号。

机构当年职工总数：与本机构签订劳动合同的各类工作人员总数。

从事土地规划工作人员总数：从事土地规划相关工作的技术人员数量。

工作办公用房面积：本机构自有以及租赁的办公场所总面积，需提交房产证或租赁合同复印件。

人均办公用房面积：应为机构当年职工总数/工作办公用房面积。

已获得质量管理体系认证情况：按照质量管理体系认证证书填写，此三栏选填。若填写需同时提交质量管理体系认证证书复印件。

是否为土地规划乙级机构推荐名录：填写“是”和“否”；列入土地规划乙级机构推荐名录时间：填写列入乙级资格机构推荐名录起始时间。
表3 专业技术人员情况
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	毕业情况
	职 称
	职务
	从事土地规划工作年限
	身份证明
	用工形式
	备注

	
	
	
	
	学历
	学位
	毕业
院校
	毕业
时间
	专业
	职称
	任职时间
	
	
	类型
	号码
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

学历：填写“研究生及以上”、“本科”、“大专”、“中专及以下”，需提交毕业证复印件。

学位：填写“博士”、“硕士”、“学士”、“其他”，需提交学位证复印件。

毕业院校、毕业时间：按毕业证填写。

专业：可填写“土地利用规划”、“土地资源管理”、“城市与区域规划”、“地理”、“地质学”、“农学”、“测绘科学与技术”、“地理信息系统”、“环境科学与工程”、“地质资源与地质工程”、“计算机科学与技术”、“经济学”、“法学”、“其它”共14类。其中前4个专业类为土地规划专业，后面10个专业类为非土地规划专业。

职称：填写“高级”、“中级”、“初级”、“初级以下”，需提交职称证书复印件。

任职时间：依据职称证书填写，需填年限而非年份。

职务：在本机构担任的职务，如部门经理、副院长等。

从事土地规划工作年限：从事与土地规划有关工作的年限。

身份证明类型：填写“身份证”或“护照”。需提交身份证或护照复印件

身份证明号码：填写身份证号或护照编号。

用工形式：填写“在职”、“兼职”。

表4 从事土地规划技术人员（学历/专业/职称）规模
	专
业
人数
	土地利用规划
	土地资源管理
	城市与区域规划
	地
理
	地
质
学
	农
学
	测绘科学与技术
	地理信息系统
	环境科学与工程
	地质资源与地质工程
	计算机科学与技术
	经
济
学
	法
学
	其
他
	合
计

	
	总  数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	按
职称分
	高级
职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中级
职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	初级
职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	初级以下职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	按学历分
	研究生及以上
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	本科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大专
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中专及以下
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


填表说明：

依据“表3 专业技术人员情况”填写，在对应位置填写统计数据，没有的空置。

表5 主要技术装备情况
	序号
	名  称
	型  号
	数  量
	主要性能
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表说明：

名称：填写技术装备类别，例如笔记本电脑、扫描仪、激光打印机等。

型号：填写技术装备的品牌和具体型号，例如“Thinkpad T420”、“HP Laserjet 5200”等。若同一类装备有多个品牌及型号，建议分为多行填写。需提供技术装备购买发票或单位证明材料复印件。

数量：该类别装备数量，单位：台。

主要性能：该型号技术装备的主要性能描述，例如：笔记本电脑的主要性能可填写“CPU：双核3.2G，内存：4GB，硬盘：500G 7200转，显卡：独立显卡1G显存”。

表6 主要应用软件情况
	序号
	软件名称
	版  本
	数  量
	用途
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表说明：

名称：填写软件名称，例如Microsoft Office、AutoCAD、ArcGIS Desktop等。

版本：填写软件具体版本，例如对于Microsoft Office可填“2010”、对于ArcGIS Desktop可填“10.1”等。需提供软件购买发票或单位证明文件复印件。

数量：该软件安装数量。

用途：使用该软件完成的工作。
表7 近三年承担过的主要土地规划任务情况
	序号
	项目名称
	项目类型
	参与方式
	项目合同时间
	委托单位
	完成情况
	备  注

	
	
	
	
	
	
	验收单位
	验收时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

项目名称：与合同中项目名称一致，需提交项目合同复印件。

项目类型：从下表中小类一列选择填写。

	大类
	小类

	国土规划
	国土规划

	区域规划及国土资源规划
	区域规划及国土资源规划

	土地利用总体规划（文本、说明、数据库）
	全国土地规划纲要

	
	报国务院省级规划

	
	报国务院市级规划

	
	市级规划

	
	县级规划

	
	乡级规划

	土地利用专项规划
	全国土地整治规划

	
	省级土地整治规划

	
	市级土地整治规划

	
	县级土地整治规划

	
	乡级土地整治规划

	
	城乡增减挂钩专项规划

	
	耕地与基本农田保护专项规划

	
	生态相关规划

	
	旅游相关规划

	
	应急性救灾专项规划

	
	其他专项规划

	与规划管理相关的评估、咨询、论证
	规划审查

	
	规程与标准编制

	
	规划实施评估

	
	规划修改调整

	
	建设项目用地预审

	
	土地利用计划考核评估

	
	城乡增减挂钩务实

	
	部省协议及政策评估

	
	与规划相关的课题研究

	
	其他

	其他工作
	房地产评估

	
	地价评估与监测

	
	城市与开发区评价

	
	土地调查

	
	建设项目用地实地踏勘

	
	测绘

	
	其他


参与方式：填写“独立承担”、“主持”、“合作”。

项目合同时间：填写项目起止时间，例如“2011年6月12日—2012年10月25日”

委托单位：填写项目业主方，与合同一致。

验收单位：填写组织项目验收的单位，需提交项目验收意见复印件。

验收时间：按照验收意见填写。
表8 土地规划培训情况
	序号
	姓名
	职称
	培训时间
	培训单位
	培训名称
	培训内容
	培训证书号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

培训时间：填写参加培训的时间，精确到月。例如：“2012年12月”。

培训单位及培训名称：与培训证书或其他培训材料中一致，需提交培训证书或其他培训材料复印件。

培训内容与培训证书号选填。

表9 发表论文情况
	序号
	姓名
	职称
	论文名称
	发表时间
	刊物名称
	刊物类型
	是否核心期刊

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

刊物类型：从“特种刊物”、“权威核心刊物”、“中文核心刊物”、“一般公开刊物”、“公开出版的国际学术会议论文集”、“公开出版的国内学术会议论文集”中选择填写。刊物类型说明附后。

是否核心期刊：填写“是”、“否”。

需提交论文全文以及当期刊物封面复印件。

刊物类型说明：

特种刊物：特指论文发表在《SCIENCE》和《NATURE》两本期刊上。

权威核心刊物：指论文被国际通用的SCIE、EI、ISTP、SSCI以及A&HCI检索系统所收录（以中国科技信息研究所检索为准），或在同一学科国内具有权威影响的中文核心刊物上发表，论文不含报道性综述、摘要、消息等。

中文核心刊物：指论文在国内核心期刊评选体系中认可的刊物上发表。国内核心期刊评选体系包括：北京大学图书馆“中文核心期刊”、南京大学“中文社会科学引文索引（CSSCI）来源期刊”、中国科学技术信息研究所“中国科技论文统计源期刊”（又称“中国科技核心期刊”）、中国社会科学院文献信息中心“中国人文社会科学核心期刊”、中国科学院文献情报中心“中国科学引文数据库（CSCD）来源期刊”、中国人文社会科学学报学会“中国人文社科学报核心期刊”。

一般公开刊物：指论文发表在国内公开发行的刊物上（有期刊号“CN”“ISSN”，有邮发代号）。

公开出版的国际学术会议论文集：指参加国际性学术组织举办的国际学术会议，论文被收入正式出版的论文集（有书刊号）。

公开出版的国内学术会议论文集：指参加全国性学术组织举办的全国学术会议，论文被收入正式出版的论文集（有书刊号）。

下列情况一般不作为学术论文对待：

· 与所从事专业技术工作非密切相关的文章，如评论、文摘、短篇报道、科普文章、文艺、新闻等作品，以及会议简报、动态、讲座等资料性质的材料；
· 在无期刊号的各级期刊的“增刊、特刊、专刊、综合版、专辑”等刊物上发表的文章；
· 在刊号中含有H、HK等由香港出版发行且未被认定准许或不能确定是否准许在大陆公开发行的刊物上发表的文章。

表10 项目获奖情况
	序号
	项目名称
	项目类型
	颁奖部门
	颁奖文件号
	获奖等级
	获奖时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

项目类型：与表7中项目类型一致。

获奖等级：填写“国家级奖励”、“省部级奖励”、“省部级一下奖励”。

获奖时间：填写获奖年月日，依据颁奖文件填写。

需要提交颁奖文件复印件。

表11 规划技术方法创新及应用情况
	    


填表说明：

规划技术方法创新及应用情况应填写规划技术方法在理论上的创新，在实际工作中的应用范围和应用水平，包括参与土地利用规划编制、咨询等有关科研课题情况。本表根据各机构实际情况选填。

评选推荐证明材料列表及有关说明
	材料类型
	证明材料
	备注
	对应表格

	机构证明材料
	机构法人证明材料或企业法人营业执照
	
	表2 机构基本情况

	
	委托法人营业执照
	可选
	

	
	组织机构代码证
	
	

	
	前一次颁发的机构资质证书
	
	

	
	税务登记证明
	仅限公司
	

	
	质量管理体系认证材料
	
	

	
	办公用房证明
	自由办公场所提供房产证；科研事业单位等提供加盖公章的证明文件；租赁办公地点提供租赁合同
	

	专业技术人员证明材料
	职称证书
	
	表3 从事土地规划技术人员情况

	
	毕业证书及学历证书
	
	

	
	身份证或护照
	
	

	
	土地利用规划培训证书
	
	表8 土地规划培训情况

	
	论文
	论文全文，多页按顺序上传
	表9 发表论文情况

	
	刊物封面
	论文发表当期刊物
	

	仪器设备及软件证明材料
	计算机购买发票及配置说明
	仪器设备及软件（事业单位等不能提供购买发票等得需财务提供盖章证明）
	表5 主要技术装备情况

	
	数字化仪（AO）或扫描仪购买发票
	
	

	
	宽幅（AO）绘图仪购买发票/彩色打印机购买发票/黑白打印机购买发票
	
	

	
	软件购买发票
	
	表6 主要软件情况

	反映技术水平的成果材料
	土地规划编制、咨询等成果证明
	承担规划编制、咨询等项目合同或上级批复或专家意见或加盖公章的业务承担证明
	表7 近三年承担过的主要土地规划任务情况

	
	获奖情况
	可选
	表10 项目获奖情况









