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一、省科协机关各部室提供的内容
（一）办公室提供
1.省委、省政府领导对科协工作的讲话、指示批示等；
2.科协发文目录及相关文件；
3.全委会、常委会工作报告、决议、纪要；
4.省科协主席、副主席、常委参加科协组织活动的情况；
5.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
（二）机关党委提供
1.省科协领导名单、分管工作；
2.机关各部门、各直属单位领导名单；
3.主要工作活动情况；
4.新颁发和修订的规章制度；
5.机关和直属单位的党建工作情况；
6.机关和直属单位服务乡村振兴等工作；
7.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
（三）学会学术部提供
1.学会学术部主要工作活动情况；
2.省科协所属科技社团党建工作情况；
3.省科协所属科技社团建设概述；
4.推荐科技进步奖情况；
5.服务企业科技创新和企业科协建设情况；
6.省科协重要学术活动；
7.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
（四）科技普及部提供
1.全省科普工作情况；
2.实施《全民科学素质行动计划纲要》情况；
3.重点科普工作、活动及会议等；
4.科普基地建设及科普资源开发情况；
5.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
（五）合作交流部提供
1.合作交流部主要工作情况；
2.参加泛珠三角地区科协的交流和合作活动情况；
3.实施“海智计划”情况；
4.国际及港澳台民间科技交流合作情况；
5.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
（六）组织联络部提供
1.组织联络部主要工作情况；
2.科技工作者联络服务有关工作；
3.全委会、常委会、各工作委员会、专门委员会组成及人员名单；
4.表彰奖励优秀科技工作者及举荐人才情况；
5.科学道德和学风建设宣讲教育工作情况；
6.科技工作者“上山下乡”情况；
7.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
（七）调研宣传部提供
1.调研宣传部主要工作情况；
2.开展科技人才宣传、省科协工作宣传、弘扬科学家精神宣传等活动情况；
3.开展科技工作者状况调查研究情况；
4.重要工作会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
二、省科协所属科技社团提供的内容
省科协所属科技社团理事长/会长、副理事长/副会长、秘书长名单；中文名全称及英文名称（全、简称）、地址、邮政编码、电子邮箱、主页网址或公众号、电话、传真；主办重点刊物名称（中、英文）及主编；单位简介；工作综述（由组织建设、党建工作、学术交流、科普活动、科技创新、人才服务等部分组成，将年度重点工作和重大活动、主要成绩和经验等内容纳入各个部分）。文稿不超1500字，重要工作、活动、会议的原图片（未剪裁、未压缩）至少2张（大小＞5M），每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
三、各地级以上市科协提供的内容
市科协主席、党组书记、副主席、秘书长名单；地址、邮政编码、电子邮箱、主页网址或公众号、电话、传真；主办重点刊物名称（中、英文）及主编；单位简介；工作综述（包含年度重点工作和重大活动、主要成绩和经验等内容）。文稿不超2000字，重要工作、会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）至少2张（大小＞5M），每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
四、省科协直属单位提供的内容
单位名称、地址、邮政编码、电子邮箱、主页网址或公众号、电话、传真、主办重点刊物及主编；单位简介；工作综述（包含年度重点工作和重大活动、主要成绩和经验等内容）。每篇不超2000字，重要工作、会议、活动的原图片（未剪裁、未压缩）若干张（大小＞5M），每张图片说明时间、地点、主体、事件。其中，广东省科协事业发展中心（广东科学馆）提供中国工程科技发展战略广东研究院工作情况。
五、注意事项
年鉴文稿只记载任务完成的情况，工作计划、设想不记载。文稿请采用记叙方式，写明时间、地点、主体、活动内容等，勿作主观性评价。报送的图片须是单位重要工作中的活动会议图片，省科协领导到各单位考察的图片无需提供。为保证图片印刷清晰，报送的图片须是未剪裁、未压缩的原图片，每幅图片说明时间、地点、主体、事件。
1. 稿件体例
格式：正文行距 固定值17。字号：中文标题黑体三号加粗居中；英文标题（位于中文标题下方居中）Times New Roman 10号；正文字号宋体10号，首行缩进2字符。表格：左列宋体9号加粗；右列宋体9号。表格属性：尺寸 指定宽度（W）8.3厘米；对齐方式 左对齐，左缩进0.2厘米；文字环绕 无；边框和底纹 无。
大标题：黑体12号 加粗；
一级标题采用一、二、三、的格式（大写数字加顿号，首行缩进2字符，标题最后不加标点符号）。二级标题采用（一）（二）（三）的格式（大写数字前后用括号不加顿号，首行缩进2字符）。三级标题采用1.2.3.的格式（小写数字加着重号.首行缩进2字符）。四级标题采用（1）（2）（3）这样的格式（小写数字加括号，标题后一般加标点符号句号）。
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广东园林学会
（黑体三号加粗）
Guangdong Society of Landscape Architecture (GDSLA)
（times new roman 10号）
	地    址
（宋体9号 加粗）
	广州市越秀区中山三路东平五马路八号之二（宋体9号）

	邮政编码
	510055

	电子邮箱
	gdylxh@126.com

	主页网址
或公众号
	http://www.gdylxh1962.com/

	电话
	020-83767576

	传真
	020-83767576

	理事长
	xxx

	副理事长
	xxx xxx xxx 

	秘书长
	xxx

	主要刊物
	《广东园林》（Guangdong Landscape Architecture）

	主编
	xxx


单位简介（黑体12号 加粗）
广东园林学会于1962年11月17日在广州正式成立，是由广东省风景园林领域科技和艺术工作者自愿组成，经广东省民政厅正式登记注册的学术性、科普性、非营利性的社会团体，是广东省科学技术协会的组成部分，是中国风景园林学会和广州市科学技术协会的成员，是发展广东省风景园林事业的重要社会力量。其主要业务范围为：学术交流、科普教育、宣传推广、技术咨询、业务培训、出版刊物、举办展览。（宋体 10号；正文行距 固定值 17；首行缩进2字符）
工作综述（黑体12号 加粗）
一、组织建设（宋体10号加粗）
6月15日，庆祝广东园林学会成立60周年系列活动筹委扩大会议暨常务理事会在广州举行。10月22日，广东园林学会成立60周年系列活动筹委会议及常务理事会暨2022年敬老茶话会在广州举行。……（宋体 10号；正文行距 固定值 17；首行缩进2字符）
二、党建工作
8月13日，“我为群众办实事，龙行乡启活动‘清水美岸 共建家园’植物课堂——农业科技进乡村”党建系列活动在佛山勒流镇龙眼村开展。10月16日，广东园林学会党支部组织学会全体成员，通过电视、网络、广播等多种形式，同步收听收看中国共产党第二十次全国代表大会开幕会直播盛况。……
三、学术交流
8—9月，广东园林学会插花艺术专业委员会以线上形式举办了花艺作品交流活动。10月30—31日，由广东园林学会园林教育信息专业委员会、华南理工大学建筑学院风景园林系联合主办的2022年广东省风景园林研究生学术论坛在华南理工大学建筑红楼报告厅以线上形式召开。 ……
四、科普活动
[bookmark: _Hlk114580149]9月17日，学会组织参加了由广州市科协主办的以“喜迎二十大，科普向未来”为主题的2022年广州市全国科普日主会场活动，邀请了广东省农业科学院环境园艺研究所的专家们，共同策划、开展了以“家庭水养花”为主题的科普活动。……
5、 ……
……
 


广州市科学技术协会
（黑体三号加粗）
Guangzhou Association for Science and Technology
（times new roman 10号）
	地    址
（宋体9号 加粗）
	广州市童心路西胜街42号（宋体9号）

	邮政编码
	510091

	电子邮箱
	longyuqing123@sina.cn

	主页网址
或公众号
	www.gzast.org.cn

	电话
	020-61106226  83492912

	传真
	020-83590084

	主席
	xxx

	党组书记
	xxx xxx xxx 

	副主席
	xxx

	秘书长
	xxx


单位简介（黑体12号 加粗）
广州市科学技术协会（简称“广州市科协”）是广州市科技工作者的群众组织，是中共广州市委领导下的人民团体，是市委、市政府联系科技工作者的桥梁和纽带，是广州市推动科学技术事业发展的重要力量。广州市科协成立于1959年3月，截至2022年底，联系11个区科协和413个团体会员。团体会员包括147个学会（省级学会42个、市级学会105个），266家企事业科协（高校科研院所33家、企业199家、园区34家）。（宋体 10号；正文行距 固定值 17；首行缩进2字符）
工作综述（黑体12号 加粗）
2022年，广州市科协……
一、强化思想政治引领（宋体10号加粗）
……（宋体 10号；正文行距 固定值 17；首行缩进2字符）
二、为科技工作者服务
……
三、为创新驱动发展服务
……
四、为提高全民科学素质服务
……
五、为党和政府科学决策服务
……
六、基层科协组织建设情况
……
七、……
……
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